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OGGETTO: CORRETTA PROCEDURA DI CHIUSURA DEL REGISTRO ELETTRONICO

Poiché sono state rilevate, da parte di molti docenti, procedure non corrette per quanto riguarda la chiusura del
registro elettronico, la registrazione delle entrate in seconda ora e la registrazione delle uscite anticipate si
ricorda quanto segue:
e Alla fine dell’ora di lezione bisogna che I’insegnante chiuda il registro elettronico e si DISCONNETTA
come utente. (Non bisogna cliccare cambia utente ma disconnetti)
e La registrazione dell’entrata in seconda ora deve essere fatta durante la seconda ora cambiando ’assenza
in ritardo.
e La registrazione dell’uscita anticipata deve essere fatta dall’insegnante dell’ora in cui avviene I’uscita.
Se avviene durante un cambio dell’ora deve essere effettuata dall’insegnante che subentra.
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